
研究予算管理システム
かんたんガイド
研究費収支状況の確認編

1.  操作の流れ

研究予算管理システム かんたんガイド 分冊構成

はじめに
お読みください

本ガイドは研究予算の執行状況や残高を確認する方法を記載しています。確認結果は
研究者ごと研究費ごとに収支状況を表示できます。本ガイドをお読みになり、正しい
方法で確認するようにしてください。

目次

本ガイド
について

3.  画面詳細

改訂履歴
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12

© Ritsumeikan Univ. All Rights Reserved.
・無断複写/複製、持出禁止 ・セキュリティBOX／裁断等で適正廃棄

立命館大学 研究部

2024年04月01日 第1.0版

※本書の読み方
研究予算管理システムをはじめてお使いになる場合は、最初
に『はじめにお読みください』をご覧ください。
アクセス方法、メニュー、各種申請の《文書一覧》画面など、
各編共通となる事項が説明されています。
その後、必要な申請方法が書かれたガイドをご覧ください。

2.  操作手順 3

物品の購入・
業務委託編

旅費編 人件費・
謝金編

研究費収支状況
の確認編

本書
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研究費収支状況の確認編

研究予算の執行状況や残高を確認する場合の操作の流れは、以下の通りです。

1.操作の流れ 旅費編

保有している研究費の一覧を確認する

研究費別の最新の収支状況を確認する

担当者別の収支明細を確認する

《研究費操作メニュー・研究費一覧》画面を
表示する

申
請
前

CAMPUS WEBにログインする

研究者

研
究
予
算
管
理
シ
ス
テ
ム

収支情報の明細を確認する
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研究費収支状況の確認編

研究費一覧から研究費ごとの収支状況を確認します。

2.操作手順
《研究費操作メニュー・研究費一覧》画面を表示します。1

次ページへ

▼ 《研究費操作メニュー・研究費一覧》画面

教職員ポータルシステムより、CAMPUS WEBにログインします。

研究費別の最新の収支
状況を照会する場合は
［確認］リンクをク
リックします。

❶

 詳細は新規タブで表示
されます。

 画面を閉じる場合は
［閉じる］ボタンをク
リックします。

参考

2 保有している研究費の一覧を確認します。

［研修費操作メ
ニュー・研究費一覧］
ボタンをクリックしま
す。

❶

事業年度を入力します。❷

［検索実行］ボタンを
クリックします。

❸

P.6～7画面
詳細
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研究費収支状況の確認編
続き

2章 操作手順

▼ 《研究費別収支一覧照会（担当者別）》画面
指定した研究費別の収支状況を確認します。3

▼ 《研究費別収支明細照会（収支簿型）》画面
指定した担当者の収支明細情報を確認します。4

次ページへ

 詳細は新規タブで表示
されます。

 該当の支出に関わる出
金処理が完了したもの
から表示されます。

 画面を閉じる場合は
［閉じる］ボタンをク
リックします。

参考

 詳細は新規タブで表示
されます。

 画面を閉じる場合は
［閉じる］ボタンをク
リックします。

参考

担当者別の収支明細を
照会する場合は、研究
費の［確認］リンクを
クリックします。

❶

収支情報の明細を照会
する場合、該当の［確
認］リンクをクリック
します。

❶

P.10画面
詳細

P.7～9画面
詳細
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研究費収支状況の確認編2章 操作手順

▼ 《研究費別収支明細照会（全件）》画面
指定した収支情報の明細を確認します。5

終了

情報の確認ができたら完了です。

画面を閉じる場合は［閉じ
る］ボタンをクリックしま
す。

参考

P.11画面
詳細

続き
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研究費収支状況の確認編3.画面詳細
▼ 《研究費操作メニュー・研究費一覧》画面

《研究費操作メニュー・研究費一覧》画面で確認できる研究費の収支状況の詳細は、以下の通りです。

No. 項目 内容

再読込み 同じ検索条件で再検索し、検索結果を最新の状態にします。

確認 研究者ごとの研究費情報を表示します。

事業年度 研究課題の事業年度が表示されます。

大分類名称 大分類の名称が表示されます。

中分類名称 中分類の名称が表示されます。

BCM予算コード BCM予算コードが表示されます。

BCM予算コード名称 BCM予算コードの名称が表示されます。

代表者氏名 代表者の氏名が表示されます。

研究開始年度 研究の開始年度が表示されます。

研究終了年度 研究の終了年度が表示されます。

科研費繰越年度 科研費の繰越課題の繰越年度が表示されます。

担当者区分 研究課題を担当している研究者の担当者区分が表示されます。

1

2

1

2

3



© Ritsumeikan Univ. All Rights Reserved. 2024年04月01日 第1.0版7

立命館大学 研究部 研究予算管理システム かんたんガイド

研究費収支状況の確認編3章 画面詳細

No. 項目 内容

担当者氏名 研究課題を担当している研究者の氏名が表示されます。

メニューに戻る CAMPUS WEBのトップページに戻ります。

検索条件変更 《検索条件指定》画面に戻ります。

3

▼ 《研究費別収支一覧照会（担当者別）》画面

1

2

3

4

5

6
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研究費収支状況の確認編3章 画面詳細

No. 項目 内容

研究課題情報：研究課題情報が表示されます。

代表分担区分 代表分担区分が表示されます。

大分類名称 大分類の名称が表示されます。

中分類名称 中分類の名称が表示されます。

科研費応募区分 科研費の応募区分が表示されます。

科研費交付事業区分 科研費交付事業区分が表示されます。

課題番号 課題番号が表示されます。

科研費繰越年度 科研費の繰越年度が表示されます。

分担者課題枝番 分担者課題の場合、枝番号が表示されます。

採択年度 採択年度が表示されます。

研究開始年度 研究の開始年度が表示されます。

研究終了年度 研究の終了年度が表示されます。

研究課題名 研究課題名が表示されます。

代表者：代表者の情報が表示されます。

研究機関 研究機関が表示されます。

部局名 部局名が表示されます。

職位等 職位等が表示されます。

氏名 氏名が表示されます。

年度別管理情報：研究課題の年度別管理情報が表示されます。

事業年度 事業年度が表示されます。

BCM予算コード BCM予算コードが表示されます。

BCM予算コード名称 BCM予算コードの名称が表示されます。

研究開始日 研究開始日が表示されます。

交付内定日 研究課題の交付内定日が表示されます。

交付決定日 研究課題の交付決定日が表示されます。

管理事務局 研究課題の管理事務局が表示されます。

担当者別配分情報：研究課題の担当者別配分情報が表示されます。

予算額 予算額が表示されます。

支出額 支出額が表示されます。

研究機関 研究機関が表示されます。

氏名 氏名が表示されます。

物品費 物品費の合計金額が表示されます。

旅費 旅費の合計金額が表示されます。

人件費・謝金 人件費・謝金の合計金額が表示されます。

1

2

3

4
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研究費収支状況の確認編3章 画面詳細

No. 項目 内容

その他 その他の合計金額が表示されます。

管理費ほか 管理費ほかの合計金額が表示されます。

合計 合計が表示されます。

研究費別収支一覧情報：研究費別の収支情報が一覧で表示されます。

確認 担当者別の収支明細情報を表示します。

担当者区分 担当者区分が表示されます。

研究機関 研究機関が表示されます。

部局名 部局名が表示されます。

氏名 研究者の氏名が表示されます。

①予算額 今年度の予算額が表示されます。

②前年度未使用額 前年度予算の未使用額が表示されます。

【A】収入額（①＋②） 収入額が表示されます。

【B】支出額 支出額が表示されます。

【C】残額（【A】－
【B】）

照会時点での残額が表示されます。

【D】支出率（【B】／
【A】）

照会時点での支出率が表示されます。

閉じる 研究費別収支一覧の確認を終了し、本画面を閉じます。

5

6
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研究費収支状況の確認編3章 画面詳細

No. 項目 内容

確認 収支明細情報の詳細を表示します。

年月日 研究費の執行があった年月日が表示されます。

摘要 収支の摘要が表示されます。

収入 研究費の収入が表示されます。

支出 研究費の支出が表示されます。

残高 研究費の残高が表示されます。

費目 研究費の費目が表示されます。

収支番号 研究費の収支番号が表示されます。

担当者 研究費の担当者が表示されます。

支払先 研究費の支払先が表示されます。

備考 備考が表示されます。
以下の明細では［★］が表示されます。
 物品の発注において、発注承認はされているが、未出金の明細
 人件費や高額な物品やサービスの支払いに備えて取り置きをして
いる明細

閉じる 収支明細情報の確認を終了し、本画面を閉じます。2

▼ 《研究費別収支明細照会（収支簿型）》画面

1

2

1
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研究費収支状況の確認編3章 画面詳細

No. 項目 内容

基本情報 《研究費別収支明細照会（収支簿型）》画面で選択した収支明細情
報の基本情報が表示されます。

SmartDB申請親文書リ
ンク

該当予算のBCM出金依頼書を表示します。

申請文書明細番号 申請文書の明細番号が表示されます。

紐づけ申請文書明細番号 紐づけ申請文書 の明細番号が表示されます。

明細摘要 収支の明細摘要が表示されます。

金額 収支の金額が表示されます。

勘定科目コード 収支の勘定科目コードが表示されます。

費目コード 収支の費目コードが表示されます。

レコード変更区分 収支のレコード変更区分が表示されます。

用品ラベル番号 収支の用品ラベル番号が表示されます。

出金依頼データ出力区分 出金依頼データの出力区分が表示されます。

閉じる 研究費別収支一覧の確認を終了し、本画面を閉じます。

2

▼ 《研究費別収支明細照会（全件）》画面

1

2

1

3

4

1

3

4
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研究費収支状況の確認編研究費収支状況の確認編

改訂履歴

作成日 版数 内容

2024年04月01日 第1.0版 新規作成
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